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1)PARA INSCRIBIRSE AL SERVICIO SOCIAL: VER EL SIGUIENTE VIDEO:

*Pasar con la Coordinadora de Servicio Social para que firme y Selle dicha hoja de Inscripcidn.

Subir la solicitud ya requisitada a la plataforma.

2)

*LA CARTA DE ASIGNACION (que se emite en cuanto se seleccione el programa de eleccién) FIRMADA Y SELLADA
POR LA DEPENDENCIA CORESPONDIENTE SE SUBE a la playtaforma de Servicio Social en AGOSTO/FEBRERO segun el
periodo del Servicio Social.

PREVIO PAGO EN SYSWEB (www.sysweb.unach.mx) DE CONSTANCIA SIN MATERIAS (LO405) para que se refleje el
Pago de créditos $40.00



http://www.sysweb.unach.mx/

PERIODO JULIO-DICIEMBRE 2022

PERIODO ENERO-JULIO 2022




3) Subir Documentos Finales

1) SOLICITA LA CARTA DE TERMINACION EN LA
INSTITUCION RECEPTORA

Asegdrate que la carta de terminacién tenga est mentos

c U N n c E L U s Debe tener membrete de la institucion Membrete
Fechada a partir del iltimo dia de Servicio Social
(Consulta el calendario de tu periodo de 8.S.) Fec}la’

p A R A L I B E R A R la Universidad Auténoma de Ching Destillata;rio

La redaccion debe incluir los siguientes datos:

E L S E R VI c IU . Noml’)re del estudiante Tus datos y
* Matricula de 1a,

* Unidad Académica

» Carrera institucion
* Nombre de la institucién receptora
receptora

» Nombre completo del programa,

* Periodo

» Horas de servicio (especificar 480 h de
servicio minimo)

Incluir el siguiente texto: Segin los documentos LeyendaJ
que obran en ésta institucion receptora, se hace

constar que el (1) alumno (a) concluyé el servicio

social cumpliendo 480 horas.

Nombre y firma del (1a) responsable de la
institucion o del programa (consulta tu carta de
asignacion)

Departamento de Servicio Social www.sistema.serviciosocial.unach.mx Departamento de Servicio Social www.sistema.serviciosocial.unach.mx

AVOISHIA NG

GUIA PARA LA ELABORACION DE CARTA DE | GI-136-01-02
TERMINACION

Revision: 1

El proceso administrativo de servicio social en la UNACH, esta certificado bajo la
Norma IS0-9001-2015

La carta de terminacion de servicio social deberd entregarse en original al

estudiante para que realice el tramite de liberacion.
Caracteristicas y contenido del documento:

+ Hoja membretada de la dependencia donde realizéd el Servicio Social.

» Dirigido al Director de Proyectos v Programas de la Universidad Autonoma
de Chiapas.

+ Nombre del alumnao.

« Matricula.

» Facultad, escuela, centro o instituto.

+« Carrera.

+ Area donde presto el servicio social universitario.

» MNombre del programa. (verificar dato en carta de asignacion)

» El documento debera llevar fecha a partir del dia oficial de término del
Servicio Social (Consultar calendario)

» Periodo del servicio social. (Enero - Julio 0 Julio - Diciembre del afio en
curso segun sea el caso).

» Incluir el siguiente texto: Segln los documentos que obran en ésta
institucion receptora, se hace constar que el alumno concluyo el servicio
social cumpliendo 480 horas como minimo.

» Firma del responsable de la dependencia ¢ del programa vy sello de la

dependencia.



*El Director de Proyectos y Programas de la Universidad Autdnoma de Chiapas de llama:
Dr. Florentino Pérez Pérez

GUIA PARA LA ELABORAR EL INFORME FINAL
DE SERVICIO SOCIAL

CARATULA:
CONTENDRA LOS SIGUIENTES DATOS:
« MNombre, domicilio, teléfono, e-mail y matricula del alumne

MNombre de la facultad, escuela, centro o instituto y carrera
MNombre del programa de servicio social

b .

.

« MNombre de la institucidn receptora donde se prestd el servicio social
2) E L AB U R A Tu IN F U R M E F I N AL « Especificar el periodo correspondiente del servicio social

« Firma del responsable del proyecto & programa y sello de la dependencia
CONTENIDO

Contendra los siguientes puntos:

En la caratula anota los siguientes datos:

1 Introduccién.

e Tu nombre, domici]io, teléfono, e-mail Yy i Objetivos del programa
- III  Actividades realizadas
matricula IV Resultados (Impacto Social y contribucion a la formacién profesional).
s P Gt v Conclusiones.

» Unidad Académica ¥y carrera VI Anexos. (Fotografias, planos, videos, guias, etc.)
¢ Nombre completo del programa (consulta El infarme final deberd contener  cuartillas en su totalidad (incluyends anexos).

tu carta de asignacion) NOTA: El anexn coresponde a evidencias fotografices donde se verifique of desempedio en sus actividades (no

- 4 e lugares de trabaje, no objetes, animales o paisaje) asi mismo la redaccitn del informe &s persanal con sus propias

¢ Nombre de la institucion l'eceptora, palabras, los informes que se detecten duplicados parciales o totales serdn invalides.
 Periodo de servicio social PRESENTACION DEL INFORME FINAL EN LA COORDINACION DE SERVICIO

< SOCIAL DE LA FACULTAD, ESCUELA, CENTRO O INSTITUTO
¢ Nombre y firma del (a) responsable de la ’ LA

. 5 o I . > « Para los alumnes que realicen el servicio social en ¢ iera de las moc
institucién o del pr ograma (constlta tu deberdn subir informe final y carta de terminacién a su archive digital a través de
cart € asignacion) « Deberdn r el pago para la constancia de liberacidn en hitps://sysweb.unach. mx/DSIA/

- . .z . " por la cantidad de $40.00 (concepto LO427), misma que se verd reflejado en el sistema

* Sello de la institucion 1ecept01a de Servicio Social para la validacién del departamento.

A través del correo electrdnico deberd notificar a su respansable de servicio social de

la unidad académica, que ya integrd su documentacidn final.

« La o el responsable de cada unidad académica, revisard y validard la documentacidn
final, de encontrarse inconsistencias notificara al estudiante por la misma via.

Nota: Todos los alumnos deberdn realizar las encuestas en linea en la pagina

https: //sisterna.serviciosocial.unach.mx/ y wverificar que la dependencia realice su encuesta

correspondiente.

Departamento de Servicio Social WWW.Si ici ial.unach.mx

I i
*Los datos de la CARATULA y del CONTENIDO DEBEN de ir en el ORDEN ENLISTADO.

INFORME FINAL

En el contenido, redacta con tus propias palabras
las actividades que realizaste durante tu S.S.

« Introduccion

» Objetivos del Programa

» Actividades realizadas

» Resultados (Impacto social y contribucioén a la
formacién profesional)

¢ Conclusiones

+ Anexos (fotografias, planos, videos, guias)

MINIMO 8 CUARTILLAS (incluyendo anexos)

En las fotos te debes ver t desempenando el Servicio

Departamento de Servicio Social www.sistema.serviciosocial.unach.mx



Por instrucciones superiores, el INFORME FINAL DEBE de ser de MINIMO 8 hojas de
informacion (desde introduccidn hasta conclusiones) SIN incluir anexos.

Este infograma serd modificado proximamente.

4) ENTRA A:

WWW.SISTEMA.SERVICIOSOCIAL.UNACH.MX
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AVICIO SOCI/ PARA SUBIR TUS DOCUMENTOS
: FINALES
0 O e Se 0 S0 $40
» CARTA DE TERMINACION
}p INFORME FINAL
Departamento de Servicio Social waww.sistemas unach.mx D de Servicio Social

3) ENCUESTAS

WWW.SISTEMA.SERVICIDSOCIAL.UNACH.MX

1.Contesta tu encuesta de satisfaccion

2. Solicita que la institucion receptora
conteste 1a encuesta sobre tu desempeno
durante el S.S.

6) COMUNICA 7) LIBERACION

Informa al (1a) responsable de S. S. de tu

La Constancia de Liberacion de Servicio
Unidad Académica que has subido tus

Social se emitird en un lapso de 20 dias
habiles a partir de recibida la solicitud en el
Departamento de Servicio Social.

documentos al sistema para que revise
tu expediente electrénico y solicite tu
CONSTANCIA DE LIBERACION

El (la) responsable de S.8. de tu UA te
entregara el documento.

Departamento de Servicio Social www.sistema. unach.mx D

de Servicio Social ww sistema serviciosocial.unach.mx

de Servicio Social www.sistema serviciosocial.unach.mx

SIRESY ¢

\
2% .PROBLEMASDURANTELA =
vISUALYZACION DE PROYECTOS DE $.5.9

PROBLEMA: r
Usuario y contrasefa incorrectas

SOLUCION:
Escribe a La mesa de ayuda UNACH ellos
te ayudarén a recuperar tu cuenta

PROBLEMA: —r Q
No me aparece V|SUALIZAR PROGRAMAS

RAZON:

Tu hoja de inscripcion no estaba correcta, por

lo tanto tu status no cambia de SOL|CITANTE a
ACEPTADO, por Lo que NO podrdés autosignarte

PROBLEMA:

No visualizo ningin programa

RAZON: :
No hubieron proyectos que coincidieran con g’w
el horario que solicitaste.

Nota: Visualiza desde una computadora.
;Problemas? comunicate con el responsable de S.S. de tu UA

Departamento de Servicio Social
dssocial@unach.mx




